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Swydd wag Cynorthwy-ydd Gweinyddol gyda Phartneriaeth Gymunedol De Sir Ddinbych. 
 
Mae SDCP yn chwilio am berson profiadol, egnïol a brwdfrydig i ymuno â'n Tîm prysur iawn i 
gyflawni dyletswyddau derbyn a delio ag ymholiadau gan ddefnyddwyr y Ganolfan a'r 
cyhoedd.  Cyflwyno gwasanaeth blaen tŷ  effeithiol ac effeithlon yn Hwb Pengwern, 
Llangollen a chefnogi Tîm Pengwern gyda thasgau gweinyddol i gyflawni Prosiect NLCF Pobl 
a Lleoedd III, "Eich Lle neu Ein Lle - Dyffryn Dyfrdwy". 
 
Mae'r Rôl yn ei ofynnol i ymgeiswyr feddu ar drwydded yrru lawn, trafnidiaeth eu hunain a  
gallu gyrru cerbydau fflyd y sefydliad.  Byddai'r gallu i gyfathrebu yn Gymraeg yn fantais 
amlwg. 
 
Bydd y swydd wedi'i leoli'n bennaf yn Hwb Cymunedol Pengwern yn Llangollen. Yn gyfrifol i'r 
Rheolwr Gweithrediadau. 
Sicrhau bod Hwb Pengwern yn ganolfan groesawgar gynnes sy'n darparu gwasanaethau 
priodol sy'n mynd i'r afael ag ynysu cymdeithasol, tlodi gwledig ac yn gwella mynediad at 
wasanaethau. 
 
Math o Swydd: Rhan-amser  

         £23,656 y flwyddyn pro rata 
 
Oriau:  20 awr o ddydd Llun i ddydd Gwener 9.30am – 1.45pm (gan gynnwys egwyl ddi-dâl o 
15 munud bob dydd) 
 
Addysg a Phrofiad: 

• Lefel addysg gyffredinol dda 

• Profiad mewn rôl gwasanaeth sy'n wynebu cwsmeriaid / gweinyddol a dangos dull 
aeddfed, synnwyr cyffredin. 

• Profiad o ddefnyddio pecynnau cyfrifiadurol swyddfa cyffredinol 

• Profiad o systemau gweinyddol 

• Gallu gweithio ar eich menter eich hun ac fel rhan o dîm 

• Yn gallu dangos agwedd gall-wneud, yn barod i fynd y filltir ychwanegol 
 

Os oes gennych ddiddordeb mewn gwneud cais am y swydd hon, cwblhewch y ffurflen gais 
ynghyd â'ch CV. Ewch i'n gwefan am yr holl ddogfennau swyddi gwag: 
https://www.canolfan-ni.org/vacancies-at-sdcp 
 
Cyfle Cyfartal 
Mae staff a gwirfoddolwyr SDCP yn recriwtio ar sail eu sgiliau, profiad, temperament, a'u gallu 
i gario'r rôl heb ystyried hil, cenedligrwydd, rhyw, oedran, rhywioldeb, anabledd, neu grefydd.  
 
Dyddiad cau ar gyfer ceisiadau: Dydd Iau 12ed o Fehefin 2025 drwy e-bost at Sian@sdcp.org 
Cysylltir ag ymgeiswyr ar y rhestr fer erbyn Dydd Gwener 20ed o Fehefin 2025. 
Cyfweliadau i'w cynnal ar Dydd Gwener 27ain Mehefin 2025. 
Dyddiad dechrau disgwyliedig: Dydd Llun 28ain Gorffennaf 2025. 
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